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幹事の責務

幹事の責務はクラブの効率的な運営を
サポートすること



幹事の責務

ロータリーの各種ニュースレターの受信を申し込み、活動のアイデアや情
報を入手する。
My ROTARYでクラブ幹事のフォーラムに参加する。

ロータリー章典、標準ロータリークラブ定款または標準ローターアクト
クラブ定款、クラブ細則の内容を熟知する。

就任前



幹事の責務

クラブの目標について話し合う

活動スケジュールを立てる

クラブ管理運営の仕事を分担する

会員増強委員会と連携する



幹事の責務

幹事の就任前の責務

① 地区研修協議会に出席

② 前任幹事からクラブデータの引き継ぎ

③ 次年度理事メンバーと年間計画作成
→クラブセントラルへの登録

④ マイロータリーのアカウント作成（未登録時）



幹事の責務

幹事の責務
⑤ クラブ理事会のメンバーとなる

⑥ 地区大会の出席

⑦ 必要に応じて、会長、会計、各委員会を援助する

⑧ 例会、理事会、協議会の議事録の作成

⑨ クラブ請求書を会計に渡す



幹事の責務

幹事の責務
⑩ クラブ情報、会員情報のクラブデータ管理の更新

⑪ 公式名簿に掲載するクラブと役員の更新
   
⑫ クラブへのメールの問い合わせの対応

⑬ 通知や招待状の送付
  

⑭ クラブ内の連絡の管理



幹事の責務

幹事の責務
⑮ 行事で使う推進資料、名札、会合資料の管理
  
⑯ 月々の出席レポートをガバナー事務所に報告

⑰ クラブの史料の保管

⑱ 後任幹事にクラブの記録文書を渡す

⑲ 年度末に年次報告の作成
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事務局任せになってませんか



国際ロータリー第2780地区
クラブ管理運営委員会

MyRotaryの活用

ロータリークラブ・セントラル

能勢 健一

2023.5.13

幹事研修用



目次

1

はじめに

MyRotaryの活用に
ついて

クラブセントラルに
ついて

MyRotaryの登録に
ついて

地区HPの活用

https://www.d2780.rotary.bz/pCommittee.asp


MyRotary

2

◇AIの進化 ◇チャットGPT
◇メタバース
◇５G「高速大容量」「多数同時接続」「超低遅延」

ICT・世界の潮流

〖ロータリークラブ〗
1905年シカゴ 1920年東京

※100年以上続くためには、変化に対応してきたはず！

【なぜ、MyRotary・・】

https://www.d2780.rotary.bz/pCommittee.asp


【これからの未来】

3

イメージしましょう！
～５Gでつながる世界～

自動運転 メタバース（東大工学部メタバース学部） （DEI） 実現化してきたドラえもんの世界

https://youtu.be/ArRWXopUHAQ
https://youtu.be/ArRWXopUHAQ
https://www.t.u-tokyo.ac.jp/press/pr2023-03-01-001


◇My Rotaryは、RIが提供するオンラインプラットフォームです。

Rotaryメンバーやクラブ、地区、そしてRIが、さまざまなRotary関連情報を

共有し、コミュニケーションを取るために利用されます。

◇My Rotaryに登録することで、以下のような利点があります。

1. 国際ロータリーの最新ニュースや情報にアクセスできます。

2. 自分のクラブや地区の情報を確認できます。

3. 国際ロータリーが提供するリソース、トレーニング、プログラムに

アクセスできます。

4. ロータリーメンバーやクラブとコミュニケーションを取ることができます。

◇また、My Rotaryを使用することで、ロータリーメンバーとしての活動履歴や

クラブ参加状況を追跡できます。

【何故、MyRotaryの登録が必要なのか？！】（チャットGPTに聞いてみた））

情報を取りにいく時代
MyRotaryにそれが集約

https://www.d2780.rotary.bz/pCommittee.asp


A:クラブを成功に導くリーダーシップ：幹事編

MyRotary活用①

https://my.rotary.org/ja/document/lead-your-club-secretary


B:ラーニングセンターで学ぶ

MyRotary活用②

https://learn.rotary.org/members/learn/lp/33/%E3%82%AF%E3%83%A9%E3%83%96%E5%B9%B9%E4%BA%8B%E3%81%AE%E5%9F%BA%E6%9C%AC


ロータリークラブ・セントラル

クラブ運営に欠かせないツール
「ロータリークラブ・セントラル」

「目標を定めるということは、北極星を見つけることと同じである。その場所がいつでも確認できるならば、道に迷いそうになって
も、容易に元居た場所に戻ることができる」（米国の政治経済学者、マーシャル・ディモック）



ロータリークラブ・セントラル
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バスジャック

Rotary 
International HP

クラブセントラルへの流れ

ロータリー
クラブセントラルShowcase

My Rotary
どなたでも
閲覧可能

My Rotaryの登録がないと、
ロータリークラブセントラル
へはいけません︕



C:クラブセントラルで目標管理する

MyRotary活用③



目標設定画面を開く

英語の画面が表示された場合、ここ
で「日本語を選択」

ロータリークラブ・セントラル （目標を設定する方法）

目標設定は戦略計画と同時に
目標設定を入力できる権限が
必要（会長・幹事・事務局）



該当年度を選ぶ

これから登録するカテゴリーを選ぶ

ロータリークラブ・セントラル （目標を設定する方法）

目標設定は戦略計画と同時に



「目標を選択」をクリックして目標値を入力可能
とします。（選択すると緑色のチェックマークになります）

ロータリークラブ・セントラル （目標を設定する方法）

目標設定は戦略計画と同時に



目標値を入力後「保
存」をクリックする。

目標値を入力す
る。

ロータリークラブ・セントラル （目標を設定する方法）

目標設定は戦略計画と同時に



順次、目標値を入
力する。

順次、目標値を入
力後、「保存」す
る。

ロータリークラブ・セントラル （目標を設定する方法）

目標設定は戦略計画と同時に



ロータリークラブ・セントラル （グローバルビュー）

「グローバルビュー」は、各目標
における全世界、ゾーン、地
区、クラブグループごとの達成
状況を確認できる表示モード
です。



ロータリークラブ・セントラル （奉仕活動の入力）

奉仕活動を開く

「新しい奉仕プロジェクトを 追加」をク
リックし、ロータリークラブ・セントラルまた
はロータリーショーケースに入力されてい
ないプロジェクトを入力します

既にロータリークラブ・セント
ラルに入力されている
プロジェクトの詳細をコピーする場合
は、「過去の奉仕プロジェクトを選択」し
ます

ロータ リーショーケースに
入力されているプロジェク
トをインポートすることもで
きます

奉仕プロジェクトを追加する（3つの方法）

1

1 23



順次、目標値を入
力する。

順次、目標値を入
力後、「保存」す
る。

ロータリークラブ・セントラル （奉仕活動の入力）

プロジェクト名を入力します

プロジェクト概要を入力します

新しい奉仕プロジェクトの情報を追加する

プロジェクト開始日をカレンダーから選
択するか、半角英数字で 24-July-
2022 のように入力します

プロジェクトが完了し
た時点でオン（緑
色） にします



ロータリークラブ・セントラル （奉仕活動の入力）

新しい奉仕プロジェクトの情報を追加する

☑
☑

「予測」の欄に、予測されるプロジェク
トの詳細を入力します

プロジェクトのカテゴリーを選びます。検索
の際にこのカテゴリーを利用できます

プロジェクトで協力するパートナーを選
びます

「重点分野」の欄では、 プロジェクトで支
援する分野を選びます



ロータリークラブ・セントラル （奉仕活動の入力）

奉仕プロジェクト保存完了

今、保存した奉仕プロジェクトが表示され、さら
にクリックしてショーケースへ



順次、目標値を入
力する。

順次、目標値を入
力後、「保存」す
る。

ロータリークラブ・セントラル （奉仕活動の入力）

プロジェクトをロータリーショーケースにエクスポートする

ロータリーショーケースのリストに加えるため
「エクスポート」をクリックします



ロータリークラブ・セントラル （奉仕活動の入力）

プロジェクトをロータリーショーケースにエクスポートする

ロータリーのショーケースに投稿することで
全世界への情報発信となります
（エクスポートが完了すると、「ロータリーショーケース
で掲載」と 表示されます）

このプロジェクトをロータリーのショーケースに投稿すると、あなたの名前がプロジェクトの連絡先として表示され、プロジェクトページの連絡
フォームからこのプロジェクトについて連絡を受けることができます。このフォームはメールで送信されます。 あなたのメールアドレスは公開
されないことに注意してください。 このプロジェクトの作成者でない場合は、プロジェクトの作成者に、このプロジェクトのロータリーショー
ケースに名前が表示されることを伝えてください。 あなたはRotary.Social@rotary.orgにメッセージを送ることにより、いつでもあなた
の電子メールアドレスの使用に反対することができます。 あなたのプライバシーは、国際ロータリーとロータリー財団（総称して「ロータ
リー」）にとって重要です。あなたの個人データは、ロータリーのプライバシーポリシー（Rotary.org/privacy）の対象となります。



ロータリークラブ・セントラル （リソース）

会員増強、若いリーダーに関するものや奉仕に関するリソース
また、財団への寄付、公共イメージや会長賞に関するリソースなどが確認できます。

今、保存した奉仕プロジェクトが表示され、さら
にクリックしてショーケースへ



ロータリークラブ・セントラル （レポート）

カテゴリー別にクラブの数値データなどが確認できます。

数値データとして、クラブの状況の把握に利用
します。



ロータリークラブ・セントラル （レポート）

カテゴリー別にクラブの数値データなどが確認できます。

数値データとして、クラブの状況の把握に利用
します。

MyRotaryの登録状況、氏名、メールアドレ
ス、等の把握



Showcase ロータリーショーケースでプロジェクトを閲覧・編集する

25

ロータリーショーケース

「私のクラブのプロジェクト」より自分のクラ
ブのプロジェクトを見ることが出来ます
（プロジェクトの成果を紹介するために写真やビデ
オ、プロジェクトへの参加状況を追加するには「プロ
ジェクトを編集」をクリックしてください）



ロータリークラブ・セントラル （まとめ）

1.目標をシェアできる：
全員が共通目標に向かって活動すれば、クラブの結束が強くなり、達成の可能性も高まります。My ROTARYアカウントをもつ会員ならだれで
も、クラブの目標と進捗を見ることができます。

2.活動の成果を確認できる：
活動が結果を出しているかどうかを確認することで、活動方法を見直し、必要に応じて目標を軌道修正できます。

3.クラブデータをグラフ化：
ダッシュボード画面でデータの推移や進捗が一目で確認できます。

4.分野別に目標が立てられる：
目標は「会員の増強と参加促進」「ロータリー財団への寄付」「奉仕」「若いリーダー」「公共イメージ」「会長賞」のカテゴリーに分かれていまます。
各カテゴリーから目標を選べば、一定の分野に偏らずに目標を立てることができます。RCC screenshot

5.クラブのデータを1カ所に記録できる：
データを定期的に更新すれば、クラブ活動全般の記録として保存できます。

6.いつでもデータが見られる：
スマホやタブレットで自宅や外出先、例会場からいつでも見られます。

7.クラブ戦略計画を立案できる：
ロータリー戦略計画に沿った目標が既に含まれており、クラブの戦略計画にこれらを盛り込むことができます。

8.年度ごとに比較できる：
毎年入力すれば、過去のデータを見ながら新しい目標を立てたり、推移をグラフや数値で見ることができます。

9.ロータリー賞を受賞できる：
ロータリー賞の項目が含まれているため、これらの目標を達成すればロータリー賞の受賞資格を満たすことができます。

10.ペーパーレスで環境にやさしい：
紙を節約して地球を守ることができます！

ロータリークラブ・セントラルを活用すべき10の理由



【まず、事務局に登録内容を確認】 ◆姓名（ローマ字表記）◆登録したメールアドレス

1 ⃣ 最初に確認すべきこと

MyRotaryのアカウント登録画面では、名／姓／Eメールが国際ロータリーの

データベースと完全一致する方がいるか照合作業が行われます。データ上に
登録が無い方や、登録があったとしても氏名の綴り、メールアドレス等がデータ
ベースと異なる場合、会員／事務局職員ではなく非会員としてアカウントが作
成されてしまいます。

MyRotary登録フローチャート①



MyRotary登録フローチャート①‘

メールアドレスが登録されていない会員は、
新規登録が必要



MyRotary登録フローチャート②

29

【MyRotary登録用紙を記載してお
くと便利】
◆登録の際に入力する項目
を記載

◆登録メールアドレスや
パスワードの備忘録

「MyRotary登録用紙」は末尾に
添付してあります。



実際のMyRotary登録画面① （「MyRotary」で検索）

30



実際のMyRotary登録画面②
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※「続ける」の後、住所やIDを入力する
画面が出てきたら、その時点でRI会員

であると認識していませんので、作業
はストップしてください！



実際のMyRotary登録画面③

32



実際のMyRotary登録画面④

33



実際のMyRotary登録画面⑤

34



実際のMyRotary登録画面⑥
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・メールアドレス・パスワード
入力後、「Remember me」にチェックを入
れて情報を記憶させます。
「Sign in」でログイン出来ます

もし、英語表記になってい
たら、こちらのプルダウン
で「日本語」を選択します。



MyRotary登録で困った事があったら

36

国際ロータリー日本事務局 支援室 03-5439-5800
rijapan@rotary.org

① まず一旦登録の削除を本部にします。

② 今回作成したメールアドレス宛にMyRotaryのID削除の連絡が来ます。
そこで、今後の指示がされるので、あらたにMyRotaryの登録を行ってくだ

さい。 注意していただきたいのは、登録する際に住所等の入力を求められ
たら正しくない、と思ってください。ロータリークラブ会員と認識していないという
事です。

③電話で問い合わせる場合は、本人でないと教えてくれませんので、補助者
は本人立会いで作業する必要があります。

④当初のメールアドレスを確認して、新しいアドレスに変更の旨を伝え
てください。

◆もし、間違って非会員として登録してしまったら

◆メールアドレスを新しいアドレスに変更希望の場合。

mailto:rijapan@rotary.org
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MyRotary登録マニュアル等



地区HPの活用①

38

国際ロータリー第2780地区

https://rid2780.gr.jp/


地区HPの活用②

39

国際ロータリー第2780地区

https://rid2780.gr.jp/


MyRotary登録を活用して
一緒に学びましょう！

ご清聴ありがとうございました。

アンケートにご協力を
お願い致します！



My Rotary 登録用紙 
 

会員名（日本名）  (例)日本 太郎 

アカウント登録情報（入力必須） 
＊氏名は半角英数字で会員登録してある通りに入力する 
名 

 (例)Taro 

姓 

 (例)Nihon 

生年月日 

西暦       年      月      日 (例)西暦 1960年 2月 23日 

ログイン用 Eメール（携帯アドレスは不可）  
(例) nihon.1950＠gmail.com 

 
パスワード(英数字 8文字以上、大文字１つ、小文字１つ、数字１つ以上含む） 
(例) Rotary1905 

 
セキュリティ保護用の質問（秘密の質問）※英語で質問されるので翻訳必要 

 ▼ 

答え（答えは英数位、または日本語で 4文字以上の入力が必要となります） 

 (例)19900505 

＜備考＞ 
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